PROGRAMME DE FORMATION

Objectifs de la formation:

e Se préparer a l'audit initial, de surveillance ou de renouvellement de la certification
Qualiopi.

» Définir une méthodologie pour rendre I'audit fluide tout en étant bien organisé.

Contenu:

1. S'approprier les modalités d’audit de I'organisme :
e Cerner les différences entre I' audit initial, de surveillance et de
renouvellement.
e |dentifier les étapes du déroulement d'un audit initial, de surveillance
ou de renouvellement (selon le besoin).
e Aborder les cas particuliers pour ces audits au besoin :
> audit initial allégé
> nouveaux entrants.

Toute personne en charge d’'un
audit Qualiopi.

2. Préparer votre audit Qualiopi quel qu’il soit:

e Vérifier le respect de I' usage de la marque Qualiopi.

Echanges par mails, téléphone e |dentifier les modifications survenues depuis les audits précédents

ou rencontre physique. Mesurer I'impact éventuel sur le périmétre de la certification :

e catégories d'actions, nombre de sites, formations certifiantes..

e Réaliser un diagnostic des pratiques depuis les audits précédents.

e |dentifier les risques de non-conformité et les points de vigilance.

e Préparer un plan d' actions de mise en conformité et d° amélioration.
14h en présentiel

Possible a distance. 3.0n passe al'action ! :

e Vérification et mise & jour de vos documents de fagon personnalisée.

claralel ikl relor Bkl * Analyse de votre existant.
17 h 00. e Utilisation de notre banque de documents au besoin.

a définir

_ , Modalités d'assistance pédagogique :
ensembile. (sous 3 mois maximum)

» Documents supports de formation projetés et remis aux stagiaires.
e Travaux pratiques et mises en situations.

Partage d'expériences :
* les participants échangent sur leurs habitudes de classement.
e Focus sur ['utilisation d'outils d'1A générative.

800,00 € /[ personne ou
1600,00 € groupe 12 pers max

Financement OPCO possible Mocluhtgs d a sslstc.m'ce technlt:!u? : .
e Possibilité nous joindre par téléphone ou mail.
Modalités d'évaluation:
« Evaluation des compétences acquises via un questionnaire en ligne
intégrant des mises en situation.

Moyens techniques:
;Z”%”"Sgecn?j” Soum"sldd ’C’I TVA, Art. » Paperboard, vidéoprojecteur, accés & des outils et ressources en ligne.
.4.4 a du Code général des Impdts . 2 . .
. 5 « Formation nécessitant un ordinateur.
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